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Reditel Vychovného ustavu a stfedni Skoly, OleSnice na Morave, Trpinska 317
vydava v souladu se Zakonem ¢. 109/2002 Sb., o vykonu tstavni vychovy nebo
ochranné vychovy ve Skolskych zafizenich a o preventivné vychovné péci ve
Skolskych zafizenich a o zméné dalSich zakont, ve znéni pozd¢jSich predpisi,
vV souladu se Zakonem ¢. 561/2004 Sb., o pfedskolnim, zakladnim, stiednim,
vysSim odborném a jiném vzdélavani (skolsky zakon), ve znéni pozde]swh
piedpisti, vsouladu s Vyhlaskou ¢. 438/2006 Sb., kterou se upravuji
podrobnosti vykonu ustavni vychovy a ochranné Vychovy ve Skolskych
zatizenich, ve znéni pozd¢jSich predpisi, s Narizenim vlady ¢. 460/2013 Sb., o
stanoveni cCastky prispévku na uhradu péce, cCastky kapesného, hodnoty
osobnich darti a hodnoty vécné pomoci nebo penézitého prispévku ditéti ve
Skolskych zafizenich pro vykon ustavni vychovy nebo ochranné vychovy, ve
znéni pozdé&jSich predpisi, a Metodickym pokynem k upraveé vnitiniho fadu
Skolského zafizeni pro vykon dustavni a ochranné vychovy C.j.
MSMT_26924/2018-1

Vnitrni rad vychovného ustavu
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1. Charakteristika a struktura zarizeni

1.1 Zakladni Gdaje

Nazev: Vychovny ustav a stfedni skola, OleSnice na Moravé, Trpinskd 317
Sidlo: Trpinska 317, 679 74 Olesnice na Moraveé

Pravni forma: piispévkova organizace

ICO: 62073079

Reditel: Mgr. FrantiSek Dostal, tel. 516463773

Zastupce feditele: Mgr. Ivana Jancova, tel. 516463109

Fax: 516428291

E-mail: vu@vuolesnice.cz

Web: www.vuolesnice.cz

1.2 Organiza¢ni struktura

Soucasti zafizeni:

Vychovny ustav — kapacita 36 lizek
Stiedni Skola — kapacita 100 zaka
Skolni jidelna — kapacita se neuvadi

Personalni zabezpeceni — viz. Pfiloha €. 1: Ridici a organiza¢ni schéma

1.3 Charakteristika organizace

Hlavni Gcel organizace a pfedmét Cinnosti je vymezen § 14 zakona ¢. 109/2002 Sb., o vykonu
ustavni vychovy nebo ochranné vychovy ve Skolskych zafizenich a o preventivné vychovné
péci ve Skolskych zatizenich a o zméné dalSich zédkoni, ve znéni pozd¢jSich predpisi, § 16, §
57, § 117 odst. 1 pism. b) a § 119 zdkona ¢. 561/2004 Sb. o piedskolnim, zikladnim,
sttednim, vy$Sim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zékon), ve znéni pozdé¢jSich
ptedpisii, a provadécimi predpisy.

Vychovny ustav (dale jen ,,zafizeni®) zajiSt'uje nezletilé osobé, a to zpravidla ve véku od 15
do 18 let, ptipadné zletilé osobé do 19 let (dale jen dit€), na zdkladé rozhodnuti soudu o
ustavni vychové nebo ochranné vychové nebo o piedbézném opatieni ndhradni vychovnou
péci v zajmu jeho zdravého vyvoje, fadné vychovy a vzdélavani. V zafizeni je zajiSt€no
zékladni pravo kazdého ditéte na vychovu a vzdélavani v navaznosti na ustavni principy a
mezinarodni smlouvy o lidskych pravech a zakladnich svobodach, jimiz je Ceska republika
vazana, jsou vytvafeny podminky podporujici sebedivéru ditéte, rozvijejici citovou stranku
jeho osobnosti a umozZiujici aktivni Ucast ditéte ve spolecnosti. S ditétem je zachdzeno
Vv zajmu plného a harmonického rozvoje jeho osobnosti s chledem na potieby osoby jeho véku
(§ 1 odst. 1 zdkona &. 109/2002 Sb., v platném znéni). Vychovny ustav plni zejména
vychovné, vzdélavaci a socidlni ukoly viici détem se zdvaZznymi poruchami chovani, které
jsou zde umistény na zakladé rozhodnuti soudu o ptfedbéZzném opatifeni nebo o Ustavni
vychove, ptipadné na zékladé smlouvy o dobrovolném prodlouzeném pobytu (nezaopatiena
osoba). Pokud neni uvedeno jinak, vztahuji se veSkerd ustanoveni tohoto vnitiniho fadu na
vSechny déti umisténé ve vychovném ustavu, a to jak dé€ti s nafizenou ustavni vychovou,
pfedbéZnym opatfenim i nezaopatfené osoby.



Vychovny ustav a stredni skola, Olesnice na Morave, Trpinska 317

Stiredni §kola zajiSt'uje vzdélavani zaka v nasledujicich oborech vzdélavani:
41-55-E/01 Opravaiské prace, zaméteni SVP Opravaiské prace

29-51-E/01 Potravinaiska vyroba, zamé&feni SVP Cukraiské prace
65-51-E/01 Stravovaci a ubytovaci sluzby, zaméfeni SVP Kuchaiské prace
41-52-E/01 Zahradnické prace, zaméteni SVP Zahradnické prace

Skolni jidelna zajituje stravovani déti, 74kt a zaméstnanct. V souladu s povolenou jinou
¢innosti poskytuje stravovani cizim stravnikim.

2. Postup pri prijimani, pfemistovani a propousténi déti
2.1 Prijimani, premist’ovani a propousténi déti

Do vychovného ustavu jsou prijimany déti ve véku od 15 do 18 let, piipadné zletilé osoby
do 19 let (dale jen déti), u kterych soud rozhodl o nafizeni ustavni vychovy nebo vydal
predbézné opatieni. DéEti jsou do vychovného ustavu pfijimany pouze na zékladé
pravomocného rozhodnuti soudu nebo na zékladé soudem vydaného vykonavatelného
predbézného opatieni o umisténi nebo premisténi ditéte. V pisemném rozhodnuti soudu musi
byt vzdy oznaceno zafizeni, do kterého je dit€ umisténo nebo pfemisténo. Do zatizeni lze
pfijmout i zletilou nezaopatfenou osobu po ukonceni vykonu ustavni vychovy a ochranné
vychovy, pfipravuje-li se tato osoba soustavné na budouci povolani i po dosazeni zletilosti
(dale jen ,,nezaopatfena osoba“), a to nejpozdéji do 1 roku od ukonceni ustavni vychovy.
O piijeti poda zletild osoba pisemnou zadost fediteli zafizeni, v ptipadé¢ vyhovéni zadosti je
sepsana smlouva mezi nezaopatfenou osobou a zafizenim. Nezaopatfena osoba miize byt
pfijata do zafizeni pouze v pifipadé, Zze nebude piekroCena vySe povolen¢ho poctu déti
uvedena ve Skolském rejstiiku.

Premistit dit¢ do jiného zafizeni lze jen zcela vyjime¢né, jsou-li K tomu zvlastni divody,
se zietelem na zdarny vyvoj ditéte v oblasti vychovného procesu i v oblasti profesni pfipravy.
Pfemisténi do jin¢ho zatizeni se netyka nezaopatienych osob. K pfemisténi ditéte dojde pote,
co nabude pravni moci rozhodnuti soudu o pfemisténi ¢i se stane vykonatelnym vydané
pfedbéZné opatfeni o premisténi. V rozhodnuti soudu musi vzdy byt oznafeno zafizeni,
do kterého je dité pfemisténo.

Pobyt ditéte v zatizeni miize byt ukoncen (netyka se nezaopatienych osob):

- jestlize soud zrusil Gstavni vychovu nebo jestlize uplynula stanovend doba trvani Gstavni
vychovy, s vyjimkou pfipadu, kdy ke dni uplynuti této doby neni skonceno fizeni soudu
0 prodlouZeni nebo zruSeni Gstavni vychovy,

- dosahne-li zletilosti, pokud v zafizeni dobrovolné nesetrva do ukonéeni piipravy
na povolani,

- dosdhne-li vé€ku 19 let, byla-li mu prodlouzena tustavni vychova, pokud v zafizeni
dobrovolné nesetrva do ukonceni ptipravy na povolani,

- jestlize rozhodnuti soudu o osvojeni nebo o svéteni ditéte do pestounské péce nabylo pravni
moci,

- po uplynuti doby trvani pfedbézného opatieni nebo po jeho zruseni soudem.
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Pobyt nezaopatiené osoby v zatizeni miize byt ukoncen:

- Z diivodu predcasného ukonceni vzdélavani ¢i dokonceni vzdélavani v fadném terminu,
- porusuje-li podminky uvedené ve smlouve,

- dopusti-li se trestné ¢innosti,

- na zaklad¢ zadosti nezaopatiené osoby,

- dovrsi-li véku 26 let.

2.2 Vymezeni naplné ¢innosti zaméstnanci

Dit¢ je do ustavu prijimano feditelem (pfipadné zastupcem feditele) nebo vedoucim
vychovatelem a socidlni pracovnici.

Socialni pracovnice piebira od organu socialné-pravni ochrany déti nebo osoby odpovédné
za vychovu osobni dokumentaci ditéte. Ta obsahuje pravomocné rozhodnuti nebo predbézné
opatfeni soudu, osobni list, rodny list, obfansky prikaz nebo v ptipad€ cizincl cestovni pas,
posledni $kolni vysvédceni nebo vypis z katalogového listu s vyzna¢enim roku Skolni
dochéazky, prikaz zdravotni pojiStovny, ockovaci prikaz a lékafsky posudek o zdravotni
zpisobilosti k umisténi ditéte do vychovného tstavu ne star$i 3 dnd a pisemné vyjadieni
I¢kate o aktudlnim zdravotnim stavu ditéte. Neni-li moZzno ze zdvaznych divodl pfi piijeti
dité¢te na zaklad¢ predbézného opatieni predlozit nékteré z vyse uvedenych dokladd,
s vyjimkou rozhodnuti o pfedbézném opatifeni a pisemného vyjadieni lékafe o aktualnim
zdravotnim stavu ditéte, zajisti orgdn socidlné-pravni ochrany déti jejich pfedlozeni bez
zbyte¢ného odkladu dodate¢né. Je-li dité¢ pfemistovano z diagnostického ustavu, predava
pracovnik diagnostického ustavu také komplexni diagnostickou zpravu s programem rozvoje
osobnosti. Socidlni pracovnice ozndmi piijeti ditéte do 3 pracovnich dnl rodi¢tim, soudu,
ktery ve véci ditéte rozhodl, a organu sociadlné—pravni ochrany déti prislusnému podle mista
trvalého bydliste ditéte (dale jen ,,OSPOD®).

Vedouci vychovatel zatadi dit€ do vychovné skupiny.

Skupinovy vychovatel (ptipadné sluzbu konajici vychovatel) pfebira osobni véci ditéte a 1éky.
Rovnéz zajisti vybaveni ditéte osobnim a loznim pradlem, odévem, obuvi a zakladnimi
hygienickymi potfebami. Pfid¢€li ditéti misto na loZznici a skififtku v botarné. Pouci je
0 provozu ustavu a seznami s vnitinim fadem.

Etoped provede s ditétem vstupni pohovor a vytvoii potiebnou pedagogickou dokumentaci
vcetné individudlniho programu rozvoje osobnosti.

Psycholog na zakladé¢ dostupné dokumentace a vstupni konzultace s ditétem zalozi
psychologickou dokumentaci.

Bezpecnostni technik déti prokazatelné proSkoli o predpisech BOZP pii praci, Skolni
a mimoskolni ¢innosti.

Je-1i do zafizeni umisténo dit¢ bez ptedchoziho pobytu v diagnostickém ustavu, tedy bez
diagnostické zpravy, zpracovava tym odbornika po néstupu ditéte jeho diagnostiku. Rodinnou
a osobni anamnézu zpracuje socidlni pracovnice do 14 dnli po nastupu ditéte na zaklade
dotazniku, ktery socialni pracovnice vypliuje s osobou, ktera dité¢ do zafizeni piivezla.
Informace jsou doplnény o poznatky, které vyplyvaji ze zprdv OSPOD (zajisti socidlni
pracovnice) a Skoly, kterou dité pfed nastupem do naSeho zafizeni navsStévovalo (zajisti
etoped). Po vypracovani osobni a rodinné anamnézy svola socidlni pracovnice schizku
diagnostického tymu, jehoz Cleny je socidlni pracovnice, etoped, psycholog, tfidni ucitel
a skupinovy vychovatel, schiizky se béhem diagnostické faze svolavaji dle potfeby zpravidla
trikrat. Diagnosticka faze je 2-3 mési¢ni obdobi, béhem kter¢ho uvedeni odbornici na zakladé
svych poznatki a dostupnych materiali z osobni dokumentace zpracovavaji diagnostickou
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zpravu. Kompletni diagnosticka zprava je souhrn dil¢ich zprav od jednotlivych pracovniki
a je slozena z téchto casti:

- Nacionale a zakladni data o ditéti — zpracuje socialni pracovnice

- Rodinna, osobni a zdravotni anamnéza — zpracuje socialni pracovnice

- Psychologicka zprava — zpracuje psycholog

- Etopedicka zprava — zpracuje etoped

- Pedagogické zprava — zpracuje tidni ucitel

- Zprava vychovatele — zpracuje skupinovy vychovatel.

V piipad¢ odivodnéné potieby premisténi ditéte do jiného zafizeni je projednédn tento zamér
na porad¢ vedeni, pfipadn¢ na porad¢ vychovatelli, pokud nehrozi nebezpeci z prodleni.
Na zakladé toho jedné socidlni pracovnice s pracovnikem ptislusného OSPOD, kterému zasle
pisemny ndvrh na premisténi ditéte. Navrh zpravidla obsahuje oznaceni zatizeni, do kterého
ma byt dit¢ premisténo, coz predem ptedjedndano. OSPOD podavéd navrh na pfemisténi
k pfislusnému soudu. Pii pfemisténi ditéte do jiného zafizeni vyhotovi skupinovy vychovatel
pisemné hodnoceni ditéte. To je spolu s predepsanou osobni dokumentaci od socialni
pracovnice pieddno do dal§iho vychovného zatizeni. Pfeddni osobnich véci ditéte a 1€ki
zajisti skupinovy vychovatel.

V pribéhu celého pobytu je dit€¢ pribézné piipravovano na odchod ze zafizeni. Zpravidla
6 mésict pred planovanym ukonéenim pobytu ditéte v zafizeni probiha tzv. pripravnd faze
pfed odchodem. V tomto obdobi se vSichni odborni pracovnici intenzivné zaméfuji
na ptipravu ditéte na odchod ze zafizeni. Socidlni pracovnice pozve pracovnika OSPOD,
zékonné zastupce (rodice) ditéte a odborné pracovniky zatizeni na spolecné jednéni s cilem
zmapovat realné moznosti ditéte po odchodu z VU a dohodnout dalsi postup. Jednani se
ucastni také dité. Situace ditéte a jeho mozZnosti po propusténi jsou predmétem jednani
na porad¢é vychovateltl. Zpravidla dva mésice pred odchodem ditéte je ziejmé, kam bude dité
odchézet a jaka bude jeho skuteénd potieba vybaveni pfi odchodu z VU. V¥si pomoci pii
propuSténi navrhuje skupinovy vychovatel na poradé¢ vychovateli, posléze vedouci
vychovatel na poradé vedeni, kde je stanovena kone¢nd vySe pomoci. Zakoupeni vécné
pomoci zajistuje skupinovy vychovatel.

Po propusténi ditéti poskytuje socidlni pracovnice, skupinovy vychovatel a dle potieby ostatni
pracovnici zafizeni poradenskou pomoc pfi feseni tizivych zivotnich situaci.

Dva roky po propusténi ditéte ze zafizeni vede skupinovy vychovatel vychovny zdznam
a socialni pracovnice osobni dokumentaci ditéte, které prubézné dopliiuji o aktualni tdaje.
Po uplynuti této doby ptredaji dokumentaci k zaloZeni pracovnici povéfené vedenim spisovny.

2.3 Organizacni zajiSténi spoluprace s rodinou ditéte a s osobami odpovédnymi za
vychovu

Pracovnici zafizeni spolupracuji srodinou ditéte a poskytuji ji pomoc pii zajiStovani
zalezitosti tykajicich se ditéte. Dlraz je kladen na spolupraci s rodinou zejména ve fazi
pfipravy na navrat dité¢te do jeho plivodniho rodinného prostiedi. Kontakt s rodinou je
(dale jen ,rodi¢i*) navazuje socidlni pracovnice, kterd jim pisemné oznami pfijeti ditéte
do zafizeni, a to do 3 pracovnich dnti. Souc¢asné pozve rodi¢e k navstéveé zafizeni. Pfedmétem
prvni navstévy rodict v zatfizeni je seznameni s vedenim zafizeni, vedoucim vychovatelem,
socialni pracovnici, etopedem, psychologem a v neposledni fad¢ se skupinovymi vychovateli.
Rodi¢e jsou seznameni s vnitinim faddem zafizeni, maji mozZnost prohlédnout si prostredi,
ve kterém je dit¢ ubytovano. V prubéhu Skolniho roku jsou rodice zvéni na tiidni schizky
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do skoly. Dle moznosti a potfeby probiha dalsi spoluprace formou telefonickou, pisemnou
i formou dal$ich osobnich navstév.

Po ukonceni pololeti a Skolniho roku vyhotovuje socidlni pracovnice hodnoceni ditéte
za uplynulé obdobi, a to na zakladé¢ podkladii od skupinovych vychovateld, specialniho
pedagoga-etopeda, psychologa a tfidniho uditele. Uvedeni odborni pracovnici jsou povinni
odevzdat dil¢i hodnoceni ditéte socialni pracovnici do 3 pracovnich dni po ukonceni
hodnoticiho obdobi. Hodnoceni spolu s klasifikaci odesila socidlni pracovnice rodic¢tm,
popfipad¢ jinym osobam odpovédnym za vychovu, pfislusSnému OSPOD a pfislusnému
soudu.

2.4 Smluvni pobyt zletilych nezaopatienych osob v zafizeni

Zatizeni muze poskytovat plné pfimé zaopatfeni zletilé nezaopatiené osobé po ukonceni
Gistavni vychovy, piipravujici se na budouci povolani, a to nejdéle do 26 let. Reditel zafizeni
informuje nezaopatienou osobu 0 moznosti podat Zadost o uzavieni smlouvy o prodlouzeném
pobytu. Zletild nezaopatfena osoba piedd fediteli zafizeni pisemnou zddost o umoznéni
dobrovolného setrvani ve VU za uéelem dokoné&eni piipravy na budouci povolani. Je sepsana
smlouva mezi nezaopatienou osobou a zafizenim, ktera upravuje prava a povinnosti obou
smluvnich stran. Nezaopatiena osoba je nadale v plném piimém zaopatfeni VU, nejdéle viak
do veku 26 let.

3. Organizace vychovné vzdélavacich ¢innosti v zarizeni

3.1 Organizace vychovnych a zijmovych ¢innosti

Mimoskolni ¢innosti zajistuji vychovatelé podle pfedem schvaleného rozpisu sluzeb
vychovatel a podle tydenniho vychovného planu, ktery sestavuje vychovatel skupiny
ve spolupraci s détmi a vychazi pfitom z platného Roc¢niho planu vychovné vzdélavaci
¢innosti rozpracovaného do meési¢nich plant. Plany jsou vypracovany s ohledem na zajmy
déti, s pfihlédnutim k materidlnim, prostorovym a klimatickym podminkam. Vychovnd prace
je skupinova. O jednu skupinu se staraji dva skupinovi vychovatelé. Dilezitym prvkem
vychovné préce je spoluprace s ostatnimi vychovateli, specidlnim pedagogem, psychologem,
socidlni pracovnici, asistenty pedagoga, uiteli ve Skole, instruktory na pracovistich, Skolnim
I¢ékafem a odborniky v oblasti psychologie a psychiatrie.

Tézistém mimoskolni &innosti ve VU je zajmova Cinnost organizovana pedagogickymi
pracovniky. Pestrd nabidka téchto Cinnosti umoziiuje optimalni vyuZziti volného casu déti
ajejich seberealizaci a rozvoj Zadoucim smérem. Ncekteré déti se UCastni aktivit
v zajmovych a sportovnich institucich v Olesnici a okoli.

3.2 Organizace vzdélavani déti

Déti umisténé ve VU jsou zatazeny do vzdélavani ve stiedni §kole. Soudasti zafizeni je stiedni
Skola, ktera nabizi vzdélavani v tiiletych oborech vzdélavani kategorie E. Uchazeci o studium
jsou piijimani béhem tadného ptijimaciho fizeni v souladu s danymi podminkami pfijimaciho
fizeni. Pfijeti ke studiu je mozné také mimo terminy pfijimaciho fizeni, a to na zaklad¢
ptihlasky, kterou podéava uchazec o studium, ptipadné zakonny zastupce nezletilého uchazece.
Dalsi moznosti pfijeti ke studiu je pfestup z jiné stfedni Skoly z téhoz, ¢i témét totoZného,
oboru vzdélavani. Ve stfedni Skole, kterd je soucasti zafizeni, jsou déti vzdélavany spolecné
se zaky denn¢ dojizd¢jicimi. Vyzaduje-li to zajem a schopnosti ditéte, mize byt dité
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vzdélavano ve stiedni Skole mimo zatizeni. Organizace prace ve Skole se fidi Skolnim fadem.
Vychovatel ve sluzbé zajisti odchod déti do Skoly dle rozvrhu, déti musi byt fadné ustrojeny
a vybaveny Skolnimi pomickami. Kazdé dit¢ ma denicek ptfichodl, do kterého se zapisuji
ranni i odpoledni odchody a piichody v ramci VU a $koly. Vyjimeéné jsou do vychovného
ustavu piijimany déti, které plni posledni rok povinné skolni dochazky a jsou starsi 15-ti let,
a to pouze v ptipad¢, ze zlistanou zaky pivodni zakladni Skoly a jejich vzdélavani probiha na
zéklad¢ individualniho vzdélavaciho planu vypracovaného zakladni Skolou. Dité mize byt
do vychovného ustavu umisténo nebo piemisténo nejdiive 3 mésice pied dokoncenim povinné
Skolni dochéazky.

3.3 Systém prevence socialné patologickych jevii

Zakladnim principem strategie prevence socidlné patologickych jevii je vychova déti
amladeze ke zdravému zivotnimu stylu, k osvojeni si pozitivniho socidlniho chovani
arozvoji osobnosti. Plisobeni na mladou generaci musi mit charakter vychovné vzdélavaci.
Jde o proces vytvareni a upeviiovani moralnich hodnot, zvySovani socidlni kompetence déti
a mladeze, o rozvoj dovednosti, které vedou k odmitani vSech forem sebedestrukce, projevii
agresivity a porusovani zakona. Strategie prevence socialné patologickych jevu je v souladu
S Narodnim programem rozvoje vzdélavani, tzv. ,,Bilou knihou®, v oblasti, ktera se tyka
nastaveni vnitiniho klimatu Skoly, vztahti Zakt a pedagogti a vytvaieni klicovych kompetenci
pro osobni zivot 1 budouci uplatnéni mladych lidi.

Filosofie programu prevence je v zakladu postavena na dobie organizovaném volném case
déti, na odpovidajicim podani informaci, dale na pozitivnim piikladu pracovnikil zafizeni,
jejich kladném postoji a aktivnim ptistupu k prevenci. K propagaci programu prevence jsou
vyuzivany uUspéchy déti v riznych soutézich, média, internetové stranky a dal$i zpasoby
prezentace uspéchti déti, napf. Skolni ¢asopis. K napliiovani Minimalniho preventivniho
programu jsou vyuzivany i moznosti spoluprace s jinymi organizacemi a institucemi, a to jak
v regionu, tak v celorepublikové ptisobnosti.

3.4 Spoluprace s prisluSnymi organy a dal§imi subjekty

Zatizeni spolupracuje pfedevS§im se socialnimi kuratory a pracovniky organu socialné-pravni
ochrany déti, obecnimi tfady, méstskymi ufady, Policii CR, méstskou policii, statnim
zastupitelstvim, probacni a mediacni sluzbou, soudy, zafizenimi pro vykon vazby a vykon
trestu odnéti svobody, zdravotnickymi zafizenimi, obcanskymi sdruZenimi, neziskovymi
organizacemi, Skolskymi zafizenimi aj. V neposledni ftadé¢ je dulezitd spoluprace
s diagnostickymi ustavy, vychovnymi ustavy, détskymi domovy se Skolou. Studentim
pedagogickych skol umoznuje zatfizeni exkurze a praxe. V zdymu efektivniho reedukaéniho
a resocializacniho procesu je pro déti podstatny kontakt s SirSi vefejnosti. Dé&ti se zOCastiiuji
ruznych soutézi potadanych jinymi Skolami a akci potfadanych méstem. Pravidelné prezentuji
svoje vyrobky z volnocasové ¢innosti a z odborného vycviku na oleSnickych akcich.

4. Organizace péce o déti v zaiizeni

4.1 Zarazeni déti do vychovnych skupin

Déti jsou rozdéleny do 5 vychovnych skupin oznacenych A, B, C, G, H. Z toho A, B,C, G
jsou skupiny chlapcii, H je skupina divek. Do kazdé vychovné skupiny je zatazeno 5 az 8 déti.
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Jejich rozdéleni provadi vedouci vychovatel. Déti je mozné mezi skupinami premistovat, je-li
to vhodné z vychovného hlediska, vyzaduje-li to zajem ditéte ¢i skupiny. Pfipadné premisténi
pfedem konzultuje vedouci vychovatel se skupinovymi vychovateli a feditelem zafizeni,
piipadn¢ zastupcem feditele. Nehrozi-li nebezpeci z prodleni, je premisténi ditéte mezi
skupinami projedndvano na porad¢ vychovatelt.

4.2 Ubytovani déti

Kazda vychovna skupina ma k dispozici prostorové uzavienou bytovou jednotku, jejiz
soucasti je obyvaci pokoj, kuchyné, socialni zatizeni, dvoulizkové nebo tfilizkové pokoje
a kancelat pro vychovatele. Skupiny jsou vybaveny standardnim nabytkem a elektronikou.
Déti jsou vedeny k iniciativé v estetickém zpracovani skupiny, maji moznost si po porade
se skupinovym vychovatelem samy vyzdobit pokoj, pfipadné svoji ¢ast pokoje. Kazdé dité ma
kromé postele k dispozici uzamykatelnou skiin, no¢ni stolek a svoje misto u pracovniho stolu.
Vychovatelé vedou déti k tcté¢ k materidlnim hodnotdm, k odmitani vandalismu a niceni
vybaveni, k udrzovani poradku v pokojich a v prostorech celé skupiny. Je-li zji§téno poniceni
vybaveni skupiny, je vinik, ptipadné celd skupina motivovana k odstranéni zptsobené Skody
a v ramci moznosti k uvedeni do ptivodniho stavu.

4.3 Materialni zabezpeceni

Détem je poskytovano plné pitimé zaopatieni, a to:

a) stravovani, ubytovani a oSaceni,

b) ucebni potieby a pomicky,

¢) uhrada nezbytné nutnych nékladi na vzdélavani,

d) hrada nakladl na zdravotni sluzby, 1é¢iva a zdravotnické prostredky, které nejsou hrazeny
ze zdravotniho pojisténi, pokud nebyly zdravotni sluzby vyzadany zdkonnymi zastupci ditéte,
e) kapesné, osobni dary a vécnd pomoc pii odchodu zletilych ze zatizeni,

f) uhrada nakladd na dopravu do sidla Skoly.

Dale mohou byt hrazeny:

a) potieby pro vyuZiti volného ¢asu a rekreaci,

b) naklady na kulturni, uméleckou, sportovni a oddechovou ¢innost,
c¢) néklady na soutézni akce, rekreace,

d) néklady na dopravu k osobam odpovédnym za vychovu..

4.4 Financni prostiredky déti

Vychovatel ve své vychovné praci vede déti k tomu, aby své financni prostfedky pouzily
a spofily dle potieby a dilezitosti, aby se naucCily s nimi G¢elné¢ a hospodarn¢ nakladat.
Finanéni prostiedky ziskané napf. z brigad, jako odménu za produktivni praci ve skole apod.
si dit¢ mlze ulozit na svoje spofeni u skupinového vychovatele. Ten vede evidenci na karté
spoteni, kde dit¢ podepisuje kazdy vklad a vybér.

Détem, kterym naélezi sirot¢i dichod a je poukazovan na ucet zatizeni nebo zasilan sloZzenkou
na adresu zatizeni, se uklada jeho ¢ast po rozdéleni v souladu s § 29 zékona ¢. 109/2002 Sb.
na vkladni kniZzku nebo na ucet ditéte vedeny u bankovniho ustavu, pfipadné na et zatizeni
pod variabilnim symbolem ditéte. Rozdéleni sirotéiho dichodu na ¢ast hradici piispévek
nathradu pée a na vlastni penize ditéte provadi socialni pracovnice. Po dohodé
se skupinovym vychovatelem si dit¢ mize z vkladni knizky, nebo z uctu finance vybirat, a to
do vySe 300,- K¢ mési¢neé. Vybéry s ditétem provadi skupinovy vychovatel u ekonomky.

8
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Penize pfebird dit¢ oproti podpisu. Pti vybéru nad 300,- K¢ mésicné je vyplnéna zadost
0 povoleni Cerpani ze sirot¢iho dichodu. Tuto zadost podepise dité, skupinovy vychovatel,
socidlni pracovnice, ekonomka a schvali feditel. Dal§i postup je stejny jak v predeslém
piipadé. Vkladni knizky a platebni karty déti jsou ulozeny v trezoru zafizeni. Dité ma pravo
na informace o stavu svych uspor nebo pohleddvek, pokud o tuto informaci pozada,
je povinen mu tuto informaci odpovédny pracovnik poskytnout, odpovédnym pracovnikem se
V tomto pfipad€ rozumi socidlni pracovnice.

4.5 Uzivani vlastnich komunikaé¢nich prostiedki

D¢éti maji pravo uzivat vlastni mobilni telefony nebo jiné obdobné komunikacni prostfedky
V dob¢ svého osobniho volna. Je zakdzano pouzivat tyto komunikacni prostiedky v dobé:

- Skolniho vyucovani,

- piipravy na vyucovani (studijni doba),

- stravovani,

- komunitnich a terapeutickych ¢innosti,

- no¢niho klidu.

Pti vychovné vzdélavacich ¢innostech mohou déti vlastni komunikaéni prostiedky pouzivat
pouze se souhlasem pedagogického pracovnika, pokud to nenarusuje ¢innosti.

Je zakazano, aby déti fotografovaly a potfizovaly obrazové a zvukové zdznamy pedagogickych
a nepedagogickych pracovniki a ostatnich déti a zakt. Pofizeni a nasledné zvetfejnéni nebo
jiné Sifeni takového zdznamu je povazovano za zédvazné poruseni vnitiniho piedpisu. Vyjimku
mohou tvofit situace, kdy k pofizeni fotografie, obrazového a zvukového zdznamu da
pedagogicky nebo nepedagogicky pracovnik pisemny souhlas. V ptipad¢ déti a zaki je tieba
vyslovny souhlas. Ustanoveni se vztahuje také na dobu Skolniho vyucovani a odborného
vycviku. Pii poruseni daného ustanoveni mé pedagogicky pracovnik pravo mobilni telefon ¢i
Jinou zdznamovou techniku odebrat. Poté za pfitomnosti ditéte a dalSiho svédka, zamé&stnance
zafizeni, ma pedagog pravo pofizeny zaznam vymazat. V ptipadé, Ze jiz doslo k zvefejnéni
a dalSimu Sifeni zadznamu, je zalezitost preddna fediteli zatizeni, ktery zvoli dalsi postup.

r

4.6 Systém stravovani

Stravovaci norma je stanovena Vyhlaskou ¢. 107/2005 Sb., o Skolnim stravovani, v platném
znéni. Pfipominky ke stravé mohou déti uplatiiovat pres ¢leny spoluspravy.

V jideln€ odpovidaji za kazen déti vychovatelé, v dobé Skolniho vyucovani ucitelé. Do jidelny
1 odtud odchézeji déti spolecné. Jednotlivé lze détem vydévat jidlo pouze v tom piipade,
pfichazi-li od lékate, pfed odjezdem na dovolenku, k soudu apod. Jidelna je mimo ur¢enou
dobu vydeje stravy uzaviena. K dodrzovani pitného rezimu déti je k dispozici na kazdé
skupiné nadoba s napojem. Déti také maji k dispozici napoje v jideln€ pii kazdém jidle.

V dobé Skolnich pradzdnin a vikendl, kdy se sniZi pocet déti v zafizeni, miiZze zajiSt'ovat
stravovani déti vychovatel ve sluzbé, a to v souladu s vyhlaskou ¢. 438/2006 Sb. § 2 odst. 2,
kterou se upravuji podrobnosti vykonu ustavni vychovy a ochranné vychovy ve Skolskych
zafizeni, a vyhlaSkou ¢. 107/2005 Sb., o Skolnim stravovani. V téchto piipadech si déti
nakupuji potraviny samostatné ¢i s vychovatelem a piipravuji si celodenni stravu ve vlastnich

vybavenych kuchynkach (snidané, svaciny, obédy, vecete).
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4.7 Samostatné vychazky déti

Dité¢ ma pravo opustit se souhlasem pedagogického pracovnika zafizeni za icelem samostatné
vychazky, pokud nedoslo k zdkazu nebo omezeni v rdmci opatfeni ve vychoveé. Vychdzky
jsou détem umoznény tak, aby nenaruSovaly dobu Skolni vyuky, planovanou spolecnou
vychovné vzdélavaci ¢innost a noéni klid. Casovy rozpis samostatnych vychazek je uveden
v Priloze ¢.2 — Organizace dne. Opatienim ve vychové lze udélit mimotfadné samostatné
vychazky nebo naopak samostatné vychdzky omezit ¢i zakézat (kapitola 6.1).

Dobu samostatné vychazky lze prodlouzit, a to v zavislosti na hodnoceni ditéte ze Skoly.
V ptipadé hodnoceni CH 1 muze byt vychazka prodlouzena o 1 hodinu (zpravidla
s odchodem o 1 hodinu dfive).

Pedagogicky pracovnik s vychdzkou ditéte nemusi souhlasit i zjinych divodd nez jen
z kédzenskych, naptiklad tehdy, kdyz se dité neciti fyzicky dobte, ale 1 pfesto chce ven, pro
Spatné povétrnostni podminky, v souvislosti se zdravotnim stavem, pro nesplnénou pifipravu
do Skoly apod.

4.8 Postup v pripadé docasného omezeni nebo preruseni poskytovani péce v zarizeni

A) Hospitalizace v nemocnici nebo 1é¢ebné — Kk planované hospitalizaci ditéte je nutny souhlas
zakonného zéstupce ditéte, stejné jako v pfipadé planovanych lékatrskych zakrokd. O této
skute¢nosti pfedem informuje zadkonné zastupce skupinovy vychovatel nebo socidlni
pracovnice. Jde-li o neplanovanou neodkladnou hospitalizaci nebo 1ékafsky zakrok, sdéli tuto
skutecnost sluzbu konajici vychovatel zakonnym zéastupcim neprodlené. Skupinovy
vychovatel a socidlni pracovnice jsou v kontaktu s oSetiujicim lékafem a dle moznosti
i s ditétem, je vhodné dité v nemocnici navstévovat. Dité ma narok na kapesné.

B) Umisténi ve vazebni véznici, vykonu trestu apod. — skute¢nost o umisténi ditéte sdeli
socialni pracovnice pisemné piislusSnému OSPOD a zdkonnym zéastupcim. Dité zlstdva
Vv evidenci zafizeni, po propusténi se vraci do zatizeni, neni-li pobyt ditéte v zafizeni ukoncen
(viz. kapitola 2). Ditéti nendlezi kapesné.

4.9 Pobyt ditéte mimo zarizeni

A) Pobyt ditéte mimo zafizeni za podminek stanovenych zakonem ¢. 359/1999 Sb., v platném
znéni — tzv. ,,dovolenka® — zadost podavaji rodi¢e, popiipadé jina fyzicka osoba, ke které dité
odjizdi na dovolenku. Na zaklad¢ této Zadosti socidlni pracovnice pisemné pozada ptislusny
OSPOD o souhlas s pobytem ditéte u rodi¢l, popiipadé jinych fyzickych osob, a to nejvyse
v rozsahu 14 kalendafnich dnd pii jednom pobytu. Tato doba mize byt prodlouzena na
zaklade¢ pisemného souhlasu OSPOD. Je-li dit¢ umisténo v zafizeni na zdklad¢ Zadosti rodict
nebo jinych zékonnych zastupct, je mozno povolit takovy pobyt u jinych fyzickych osob jen
po piedchozim pisemném souhlasu rodi¢li nebo jinych zakonnych zéastupci, pokud ziskani
tohoto souhlasu nebrani vazna ptrekazka. Poda-li rodi¢, poptipad¢ jind fyzicka osoba zadost
dovolenku na pfislusném OSPOD, muze OSPOD poslat souhlas s dovolenkou i bez
pfedchoziho vyzadani ze strany zafizeni.

B) Prechodné ubytovani ditéte mimo zafizeni v souvislosti Sjeho vzdélavanim nebo
zaméstnanim. Zadost podava zakonny zastupce, popiipadé jina osoba odpovédna za vychovu,
v zadosti uvede divod prechodného ubytovani mimo zafizeni a adresu, kde bude dité
ubytovano. V piipadé zletilého ditéte, které ma tstavni vychovu prodlouzenou do 19 let,
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muize zadost podat samo dité. Pfechodné ubytovani mimo zafizeni mtize byt realizovano
pouze po piedchozim pisemném souhlasu piislusného OSPOD, o ktery zada socialni
pracovnice. Reditel zafizeni vyda souhlas s pfechodnym ubytovanim mimo zafizeni
s uvedenim podminek, které jsou dité a osoba odpoveédna za vychovu povinni dodrzovat. Dité
prechodné ubytované mimo VU sleduje uréeny vychovatel, je v kontaktu s OSPOD, osobou
nebo zafizenim, kde je dit¢ ubytovano, Skolou, zaméstnavatelem apod.

Reditel zafizeni je opravnén v zajmu uspé$né vychovy déti zrusit pobyt mimo zafizeni podle
bodu A) nebo B), jestlize se dité¢ fadné nechova nebo péce o néj neni dostateéné zabezpecena
nebo doslo-li ke zmén¢ duvodu, pro néz byl pobyt mimo zafizeni povolen. V piipadé A) a B)
nendlezi ditéti kapesné.

4.10 Postup v pripadé utéku ditéte ze zarizeni

Uvedeny postup se pouZzije pouze u déti, nevztahuje se na nezaopatiené osoby. Vychovatel
ve sluzbé je povinen oznamit uték ditéte Policii Ceské republiky bezodkladné po jeho zjiténi,
ato nejprve telefonicky. Soucasné o situaci telefonicky informuje vedouciho vychovatele
a oznami utek ditéte zakonnému zastupci, ptipadné jiné osob¢ odpoveédné za vychovu. Dale
sepiSe hlaseni o utéku, které neprodlené faxem odesle na Policii Letovice. Pfeda socialni
pracovnici k zalozeni do osobni dokumentace ditéte. Uték ditéte oznami socidlni pracovnice
pisemné na ptislusné oddé€leni socialné pravni ochrany déti. V ptipadé divodného podezieni,
ze dité prebyva v dobé utéku u rodicl, zakonnych zastupcti nebo jiné osoby odpovédné
za vychovu, odeSle socidlni pracovnice témto osobam vyzvu k zajiSténi navratu ditéte.
V piipad¢ skupinového utéku je hlaSeni sepsano na kazdé dité¢ samostatné. Po utéku ditéte
vychovatel ve sluzbé neprodlené zajisti osobni véci ditéte, ulozi je na vychovatelné, ptipadné
do uzamykatelné skiin¢ na pokoji.

V piipadé, Ze se dit€ nevrati do zafizeni v den, kdy mu kon¢i povoleny pobyt mimo zatizeni,
vychovatel telefonicky zkontaktuje osobu, ke které bylo dité propusténo. Socialni pracovnice
pozada piislusny OSPOD o prosetfeni v misté, kam bylo dité¢ na pobyt propusténo. Dle
zjisténych skutecnosti rozhodne vedouci vychovatel o dalSim postupu. Pokud nebudou
déivody nenavratu dostateéné doloZeny, bude sepsano hlaseni utéku a odeslano na Policii CR.
Socialni pracovnice odesle zdkonnym zastupcim, pfipadné jinym osobam odpovédnym za
vychovu, vyzvu k zaji§téni navratu ditéte, je-li divodné podezieni, ze se dit¢ zdrzuje u téchto
osob. Skutecnost pisemné oznami také na ptislusny OSPOD.

Pokud dit€ na utéku dovrsi zletilosti, oznami socidlni pracovnice tuto skute¢nost na obvodni
oddéleni Policie, kam bylo odeslano hlaseni utéku, pozada o zruSeni patrani. Dale oznameni
odesle na piislusny OSPOD. Zletilé osobé odesle vyzvu k vyzvednuti osobnich véci.

Oznami-li Policie CR zadrzeni ditéte na wtéku, sdéli informovany pracovnik tuto skuteénost
neprodlené¢ vedoucimu vychovateli, ktery zatidi vyzvednuti ditéte bez zbytecného odkladu
na piislusném oddéleni PCR. Neni-li z organiza¢nich déivodii moZny tento postup, pozada
vedouci vychovatel Policii CR, aby dité pievezla do nejbliziiho diagnostického ustavu,
piipadné¢ zpét do naSeho zafizeni, pokud je tato vzdalenost kratSi nez do nejbliz§iho
diagnostického tstavu. DU poskytuje détem péci po dobu nezbytné nutnou. Oznami piijeti
ditéte zatizeni, které je povinno dité prevzit nejpozdéji do 2 dnit od ozndmeni. Pti predani
ditéte pracovnik DU pieda original pisemného zadznamu o obsahu pohovoru specialniho
pedagoga-etopeda nebo psychologa s ditétem, ten je poté soucasti osobni dokumentace ditéte
ulozené u socialni pracovnice.
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4.11 Kontakty déti s rodici a dalSimi osobami

Déti jsou vedeny k udrzovani kontaktt s rodi¢i, osobami odpovédnymi za vychovu, piipadné
S jinymi blizkymi osobami, a to formou korespondence, telefonickych hovortl, internetu
a osobnich navstév, pokud tomu nebrani zavazné okolnosti, které by narusovaly vychovu
ditéte.

Pedagogicti pracovnici podporuji kontakt déti s osobami odpovédnymi za vychovu a dal§imi
blizkymi osobami formou osobnich navstév téchto osob v zatizeni. Navstévy je vhodné si
pifedem telefonicky domluvit se skupinovym vychovatelem a realizovat je tak, aby
nenaruSovaly Skolni vyucovani, komunitni a terapeutické ¢innosti, stravovani a no¢ni klid.
Zasahuje-li doba navstévy do fizenych vychovné vzdélavacich ¢innosti, dohodne se sluzbu
konajici vychovatel s danou osobou na formé a délce navstévy tak, aby skupinova vychovné
vzdélavaci ¢innost mohla probéhnout. Navstévy mohou probihat formou vychazky ditéte
s osobou, kterd dit¢ navstivila, délku vychazky stanovuje sluzbu konajici vychovatel
po dohodé s osobou, kterd dit¢ navstivila. Navstévy lze také realizovat formou setkani
sditétem vbudové VU, konkrétni misto a délku navitévy stanovuje sluzbu konajici
vychovatel. Pokud to vyzaduje situace, 1ze dohodnout pfi setkdni ditéte a osoby, kterd dité
navstivila, pfitomnost pedagogického pracovnika.

Névstévu nelze realizovat, pokud by mohla ohrozit zdravi nebo bezpecnost ditéte.
Pedagogicky pracovnik s ndvstévou nemusi souhlasit naptiklad pro nepiiznivy zdravotni stav
ditéte, pro Spatné povétrnostni podminky apod.

Postovné u dopist odesilanych vySe zminénym osobadm hradi zafizeni z rozpoctu, v ramci
samostatného hospodateni skupin. Obsah odesilané korespondence neni kontrolovan. Déti
maji pravo ptijimat listovni nebo balikové zasilky. Pokud je diivodné podezieni, ze zasilka ma
z vychovného hlediska zavadny obsah nebo by mohla ohrozit zdravi ¢i bezpecnost déti, je
sluzbu konajici vychovatel povéfen feditelem zafizeni, aby byl pfitomen pfi otevieni zasilky.
Je-li obsah zasilky vySe uvedenym zplsobem zavadny, zajisti vychovatel jeji vraceni
odesilateli. V pfipadé neznamého odesilatele uschova vedouci vychovatel zasilku na dobu
omezenou dnem propusténi ditéte ze zafizeni. O pfijeti, pfipadné vraceni ¢i uloZeni, zasilky
vyhotovi sluzbu konajici vychovatel zapis do denniho hlaSeni.

Kazdé dit¢ ma moznost zpravidla jednoho bezplatného telefonického hovoru tydné rodictm,
osobam odpovédnym za vychovu a dalsim blizkym osobam, v odiivodnénych ptipadech miize
skupinovy vychovatel povolit bezplatny telefonat Castéji. Déti, které vlastni mobilni telefon,
mohou tento vyuZivat v dobé osobniho volna bez omezeni. DéEti maji rovnéz pristup
k elektronické posté a socialnim sitim.

4.12 Spolusprava

Ve VU je ziizena spolusprava déti, zastupce si voli samy déti (nejméné jeden zastupce
za kazdou vychovnou skupinu). Clenové spoluspravy se tcastni setkani s feditelem zafizeni,
kde maji moznost teSit aktudlni problémy, stiznosti, zddosti apod. Spolusprava se zabyva
I naméty k programu mimoskolni ¢innosti. Termin setkani urcuje feditel, zpravidla 1krat
mesicné v fediteln€. V pfipadé potieby mohou byt schiizky svolany castéji, zavéry jednani
jsou pravidelné¢ zvetfejiovany na komunitnich setkanich. Hlavnim cilem setkdvani
je aktivizace déti a spolutcast na rozhodovani o déni ve VU.
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4.13 Podminky zachazeni déti s majetkem zarizeni

Dit¢ mé v souladu se zdkonem ¢. 109/2002 Sb. § 20 odst. 2 pism. a), v platném znéni,
povinnost dodrzovat stanoveny poiddek a kazen, plnit pokyny a ptikazy zaméstnanci
zafizeni, Setrn¢ zachézet se svéfenymi vécmi, neposkozovat cizi majetek, dodrzovat zasady
slusného jednani s osobami, s nimiz piichazi do styku, v prostorach zafizeni a v osobnich
vécech udrzovat potradek a Cistotu a i jinak zachovévat ustanoveni vnitiniho fadu zafizeni.
Pokud dojde k poruseni této povinnosti a dit¢ amysIné poskodi nebo zni¢i majetek zafizeni,
muize se dité¢ na zdklad¢ svého rozhodnuti a uznani svého pochybeni podilet na uhrazeni
zpusobené Skody a zmirnéni nasledkii svého chovani. Je pofizen zapis o zplsobené skode,
ktery je projednan s hospodaikou a stanoven podil ditéte na uhradé zpisobené Skody. Vyse
nahrady musi mit piedev§im vychovny a preventivni charakter. Zptisob napravy musi byt
umérny véku a schopnostem ditcte.

r v

4.14 Postup pii podavani a vyrizovani Zadosti, stiznosti a navrhua

Déti a dotcené osoby maji pravo obracet se se zaddostmi, stiznostmi a navrhy na feditele,
pedagogické a vedouci pracovniky skoly a Skolského zatizeni.

Stiznosti, zadosti a ndvrhy lze podavat pisemné nebo ustné. Pisemné stiznosti, zadosti
anavrhy je tfeba adresovat na adresu zafizeni. Podani prostfednictvim elektronické posty
je tieba zaslat na e-mailovou adresu vu@vuolesnice.cz, pies datovou schranku na ID datové
schranky e8fbbzi, prostfednictvim faxu na & 516428291 a 516428292. Ustni stiznosti pfijima
zéstupce feditele, v pfipad¢ nepfitomnosti je pfijima feditel, pfipadn¢ vedouci pracovnici,
jejichz useku se stiznost tykd — ekonom, vedouci uclitelka, vedouci vychovatel. O Gstnim
podani stiznosti je vyhotoven pisemny zdznam, ktery osoba podévajici stiznost podepise.
NaleZitosti stiznosti:

- Identifika¢ni udaje osoby podavajici stiznost — jméno a piijmeni, adresa, kontakt.

- Pfedmét stiznosti — vylieni véci, kterd je podnétem ke stiznosti, uvedeni jmen osob, kterych
se stiznost tyka.

- Datum podani stiznosti.

- Podpis.

Kazda stiznost se posuzuje podle skute¢ného obsahu, bez ohledu na to, jak je oznacena.
Osoba, ktera stiznost pfijala, ji preda socialni pracovnici k zaevidovani do podaciho deniku.
Obdobnym zptisobem se postupuje i u pisemné¢ podanych zadosti a navrhi, které socidlni
pracovnice zaeviduje a piedd zastupkyni feditele, kterd ji zapiSe do Deniku stiZnosti
a posoudi, zda ma stiZznost veskeré nalezitosti. Nema-li stiZznost vSechny naleZitosti nebo je
neurcitd, nesrozumitelnd ¢i necitelna, vyzve neprodlené zéastupkyné fteditele stézovatele
k odstranéni nedostatktl. K odstranéni vad ¢i dodate¢nému vysvétleni uréi zastupkyné feditele
pfiméfenou lhitu (10 dnl) s poucenim, Ze pokud nebudou vady ve stanovené lhité
odstranény, nebude stiZznost feSena. Kompletni stiZznost dale preda fediteli zafizeni, ktery urci
fesitele stiznosti. ReSitelem stiznosti nesmi byt osoba, proti které stiznost sméfuje. Pii Setieni
stiznosti jsou povinni vSichni zameéstnanci poskytnout nezbytnou soucinnost. Vici
st¢Zovatelim nesmi byt Cinény pfimé ani nepiimé zdkroky proto, Ze podali stiznost.
V pribéhu Setfeni stiznosti lze svolat ustni jednani, pfi kterém mohou stézovatel 1 feSitel
prekladat diukazy cestnym prohldSenim ucastnikd, pozadat o vyslech dal§iho svédka,
provedeni diikazu listinou ¢i ohledanim, doplnéni Setfeni obrazovym ¢i zvukovym zdznamem,
podavat dalsi navrhy na doplnéni dokazovéni. Nepodepsané (anonymni) stiznosti se prosetiuji

13



Vychovny ustav a stredni skola, Olesnice na Morave, Trpinska 317

jen tehdy, pokud obsahuji udaje, které lze prosetiit. V opacném piipadé se pouze eviduji
a nasledné odkladaji jako nefesitelné.

Stiznost musi byt vyfizena bez zbytecného odkladu, nejpozdéji vsak do 60 dnti ode dne jejiho
doruceni (podle § 175 Zakona &. 500/2004, spravni fad, ve znéni pozdé&jsich predpisi). Resitel
stiznosti vypracuje pisemnou odpovéd’, ktera obsahuje sd€leni, zda stiznost byla shledana
opravnénou nebo neopravnénou. V odpoveédi je nutno uvést vypotradani veSkerych bodu
stiznosti. V piipad€ neuznani jednotlivych bodl stiznosti je nutno uvést dikazy, kterymi byla
tato tvrzeni vyvracena. Pisemnd odpovéd stézovateli musi byt odeslana jako dopis
s dorucenkou, ptipadné predana osobné oproti podpisu s uvedenim data predani.

Pokud stiznost smétuje proti postupu feditele zafizeni vystupujicimu jako spravni organ, tedy
pokud feditel zafizeni rozhoduje o pravech a povinnostech v oblasti statni spravy, a to
Vv ptipadech taxativné vymezenych ustanovenim § 165 odst. 2 zdkona ¢. 561/2004 Sb. a § 24
odst. 3 zdkona ¢. 109/2002 Sb., v platném znéni, je tieba predmétnou stiznost adresovat
fediteli zafizeni, ktery je pak povinen postupovat v souladu s ustanovenim § 175 zakona

¢. 500/2004 Sb.

5. Prava a povinnosti déti a nezaopatienych osob

5.1 Prava déti a nezaopatienych osob

5.1.1 Dité a nezaopatiena osoba ma pravo

A) na zajisténi plného ptfimého zaopatieni,

B) narozvijeni té€lesnych, dusevnich a citovych schopnosti a socialnich dovednosti,

C) narespektovani lidské dlistojnosti,

D) na spole¢né umisténi se svymi sourozenci, nebrani-li tomu zédvazné okolnosti ve vyvoji
a vztazich sourozencu,

E) na vytvareni podminek pro dosazeni vzdé¢lani a pro piipravu na povolani v souladu s jeho
schopnostmi, nadanim a potfebami,

F) na svobodu naboZenstvi, pfi respektovani prav a povinnosti osob odpovédnych za
vychovu usmérnovat dit€¢ v mife odpovidajici jeho rozumovym schopnostem,

G) byt seznameno se svymi pravy a povinnostmi, radit se ze svym obhdjcem nebo
opatrovnikem, ustanovenym pro fizeni, bez pfitomnosti tietich osob, a za timto icelem
pfijimat a odesilat korespondenci bez kontroly jejiho obsahu,

H) ucastnit se ¢innosti a aktivit zafizeni organizovanych v rdmci vychovného programu
s vyjimkou zékazu ¢i omezeni v ramci opatieni ve vychové, stanovenych timto vnitinim
fadem,

I) obracet se s Zadostmi, stiznostmi a navrhy na feditele a pedagogické pracovniky zafizeni
a pozadovat, aby podéani adresovana prisluSnym statnim orgdniim, orgdniim tizemni
samospravy a pravnickym a fyzickym osobam, jsou-li povéfeny vykonem socialné-pravni
ochrany déti, byla ze zatizeni odeslana v nasledujici pracovni den po jejich odevzdani
pracovniklim zafizeni, a to bez kontroly jejich obsahu; tyto Zadosti, stiznosti, navrhy a
podani je zafizeni povinno evidovat,

J) vyjadfit svlij ndzor na zamyslend a provadénd opatieni, kterd se ho dotykaji, ndzortim
ditéte musi byt vénovana patiicna pozornost odpovidajici jeho véku a rozumové
vyspélosti,

K) poZadat o osobni rozhovor a uskutecnit osobni rozhovor s povéfenym zaméstnancem
organu socialné-pravni ochrany déti, zaméstnancem Ceské $kolni inspekce, ministerstva
nebo organu kraje, a to bez pfitomnosti dalSich osob,
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L) byt transparentné a spravedlivé hodnoceno a odménovano a ke svému hodnoceni se
vyjadfovat,

M) na opatieni ve vychove podle kritérii stanovenych timto vnitinim fadem (Cast 6),

N) na informace o stavu svych uspor ¢i pohledavek,

O) na udrzovani kontaktu s osobami odpovédnymi za vychovu a dal$imi blizkymi osobami
za podminek stanovenych zékonem, a to formou korespondence, telefonickych hovort a
osobnich navstév,

P) pfijimat v zafizeni s védomim pedagogického pracovnika i navstévy osob, které nejsou
uvedeny v bodu O), pedagogicky pracovnik navstévu nepfipusti, pokud byly ditéti
zakazany nebo omezeny navstévy podle § 21 odst. 1 pism. e) zdkona ¢. 109/2002 Sb.,

V platném znéni, nebo pokud navstéva ohrozuje zdravi nebo bezpecnost,

Q) opustit samostatn¢ se souhlasem pedagogického pracovnika zafizeni za ucelem
vychazky, pokud nedoslo k zdkazu nebo omezeni v rdmci opatieni ve vychové
stanovenych zdkonem a timto vnitinim pfedpisem,

R) uzivat vlastni mobilni telefony a jiné obdobné komunikacni prostiedky v souladu

s pravidly

danymi timto vnitinim piedpisem,

S) na podporu a pomoc po ukonceni pobytu v zafizeni v souladu s cilem reintegrace ditéte do
rodiny a spolecnosti.

Ustanoveni bodu 5.1 M) a Q) se nevztahuje na nezaopatiené osoby.

5.1.2 Nezaopatiena osoba ma pravo
A) na volny pohyb mimo zafizeni a se souhlasem pedagogického pracovnika na pozdéjsi
navrat do zafizeni, pokud to nenarusuje no¢ni klid v zafizeni.

5.2 Povinnosti déti a nezaopatienych osob

5.2.1 Dité a nezaopatfena osoba ma povinnost

A) dodrzovat stanoveny potfadek a kazen, plnit pokyny a ptikazy zaméstnanci zafizeni, Setrné
zachazet se svéfenymi vécmi, neposkozovat cizi majetek, dodrzovat zasady sluSného
jednani s osobami, s nimiz ptichazi do styku, v prostorach zafizeni a v 0sobnich vécech
udrZovat pofadek a Cistotu a 1 jinak zachovavat ustanoveni vnitiniho fadu zatizeni,

B) dodrzovat ptedpisy a pokyny k ochrané bezpecnosti a zdravi, s nimiz bylo fadné

seznameno,

C) poskytnout na vyzvu feditele doklady o svych piijmech,

D) ptedat do tschovy na vyzvu feditele pfedméty ohroZujici vychovu, zdravi a bezpe€nost,
doba tschovy téchto pfedméti nesmi piesahnout dobu pobytu ditéte v zatizeni a pti jeho
ukonceni musi byt tyto pfedméty ditéti nebo osobé odpovédné za vychovu vydany,

E) podrobit se na vyzvu feditele zatizeni vysetieni, zda neni ovlivnéno alkoholem nebo jinou
navykovou latkou. Je-1i pro vySetfeni tfeba odebrat krev, je dit€ povinno strpét, aby mu
1ékat nebo odborny zdravotnicky pracovnik odebral krev, pokud to neni spojeno
S nebezpecim pro jeho zdravi.

5.2.2 Nezaopatiena osoba ma povinnost

A) jednou za Skolni rok dokladat, ze se soustavné pfipravuje na povolani ve smyslu § 12 az
15 zakona €. 117/1995 Sb., o statni socialni podpote, ve znéni pozdéjsich predpist,

B) oznamit bezodkladné zatizeni veSkeré zmény tykajici se jeji pfipravy na budouci
povoléni, véetné skutecnosti, Ze ukon¢i pfipravu na budouci povolani.
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6. Systém hodnoceni déti a organizace ¢innosti v zarizeni

6.1 Opatieni ve vychové

Za prikladné usili a vysledky pfi plnéni povinnosti nebo za piikladny ¢in mize byt ditéti

udéleno opatteni ve vychové nasledujici formou:

- prominuti opatfeni ve vychové ud€leného za prokazané poruSeni povinnosti vymezenych
zakonem,

- odména vécna nebo financni,

- zvySeno kapesné vrozsahu stanoveném zakonem ¢.109/2002 Sb., v platném znéni, a

v souladu s timto vnitinim fadem,

- povoleni mimotadné navstévy kulturniho zafizeni, mimoradné vychazky, mimotadné
navstévy nebo ptiznani jiné osobni vyhody.

Za piikladné tsili a vysledky pfi plnéni povinnosti nebo za piikladny ¢in
povazujeme piedevsim:
- pomoc jiné osobé¢ (ditéti, vychovateli, uciteli),
- zvysenou aktivitu pii vychovné ¢innosti,
- uspésné plnéni individualni dohody sjednané s vychovnymi pracovniky, socialni
pracovnici a feditelem zatizeni,
- vykondni mimotadné, nepopulérni prace.

Za prokazané poruseni povinnosti vymezenych zdkonem ¢.109/2002 Sb., v platném znéni,

mize byt ditéti udéleno opatieni ve vychové nasledujici formou:

- odnéti vyhody udélené podle ptedchoziho odstavce,

- snizeni kapesného v rozsahu daném uvedenym zakonem a v souladu s timto vnitinim fadem,

- omezeno ¢i zakazano traveni volného ¢asu mimo zafizeni v rozsahu stanoveném piilohou
¢.2,

- odnéti moznosti tcastnit se atraktivni ¢innosti ¢i akce,

- zakédzani navstévy, s vyjimkou navstév osob odpovédnych za vychovu, osob blizkych a
opravnénych zastupcit OSPOD, a to na dobu nejdéle 30 dnti v obdobi nasledujicich 3
mésica.

Za poruseni povinnosti povazujeme piedevsim:

- uzivani drog, alkoholu, t€kavych a jinych omamnych latek,
- fyzické napadeni jiné osoby,

- Sikanu (verbalni 1 fyzickou),

- prokédzanou kradez,

- umyslné poSkozovani ciziho majetku,

- opusteni zafizeni bez souhlasu vychovatele a ték,

- slovni agresi, vulgarni vyjadfovani a urdZeni jinych osob.

Traveni volného Casu mimo zafizeni smi byt zakdzdno nebo omezeno nejvySe na dobu tii
po sobé nasledujicich tydni. Opatieni ve vychové za prokdzané poruseni povinnosti lze
ukladat podminéné se zkuSebni dobou az na 3 mésice.

Opatieni ve vychove neni udélovano nezaopatfenym osobam.

Opatteni ve vychové navrhuji pedagogicti pracovnici a schvaluje feditel zafizeni. Prominout

nebo zrusit opatfeni ve vychove, nebo jeho ¢ast, mize teditel zatizeni.
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Pedagog, ktery opatieni navrhuje, vyhotovuje ,,Zaznam o opatieni ve vychové®“. Po zajisténi
podpistu pfislusSnych osob ptfeddava origindl k zalozeni socidlni pracovnici, kopii zaklada
vychovatel do vychovného zdznamu ditéte. Je-li na zéklad¢ opatfeni ve vychové vyplacena
ditéti financni odméena, vyhotovuje vychovatel original ve dvou vyhotovenich, pfi¢emz druhy
original pfedava ekonomce.

Opatieni ve vychové musi respektovat zasady zakonnosti, pfedvidatelnosti, individualizace
a primétenosti. VSichni pedagogiCti pracovnici pouzivaji opatfeni ve vychové vzdy po
dobrém uvazeni a po objektivnim a spravedlivém posouzeni vSech pficin a disledkl projevi
dité¢te. Ma-li opatieni vychovné pisobit, je nutné, aby i ostatni déti byly presvédceny o
spravnosti tohoto opatfeni. Ditéti je tfeba umoznit, aby se k pfestupku vyjadiilo a zaujalo
stanovisko. Ditéti i kolektivu musi byt rozhodnuti sdéleno vcetné fadného zdivodnéni. Pii
Setfeni prestupku by mél byt pfitomen skupinovy vychovatel, pokud nehrozi nebezpeci
Z prodleni.

6.2 Hodnoceni

Dité ma pravo byt hodnoceno a odménovano a ke svému hodnoceni se vyjadiovat dle zakona
109/2002 Sb. Hodnoceni provadi pfedev$im pedagogicti pracovnici, ndvrhy mohou podavat
I ostatni zaméstnanci zafizeni.

Skala odmén a omezeni déti je vV ndvaznosti na opatieni ve vychové obsazena v kapitole 6.1.
Hlavnim cilem hodnoceni je poskytovat détem zpétnou vazbu o jejich chovani, vykonech,
plnéni zadanych ukoli a povinnosti. Hodnoceni ma déti motivovat. Z dlouhodobéjsiho
hlediska ma hodnoceni vést K pozitivnimu vyvoji osobnosti ditéte. Hodnoceni musi byt
pifiméfené situaci, moznostem a schopnostem ditéte, musi byt provadéno s respektem
k individualit¢ ditéte a k lidské dastojnosti.

Déti jsou hodnoceny:

A) Ve skole - denné po skonceni vyuky vyucujici oznami zakovi hodnoceni, kterého za celé
vyucovani dosahl, soucasné vysvétli, proc je zak takto hodnocen.

* Pokud zak

- ve vyuce pracuje vramci, ktery odpovidd jeho moZnostem a schopnostem, plni své
povinnosti a pokyny vyucujiciho, projevuje aktivitu;

- vV dob¢ vyucovani se nedopusti kazenskych pirestupkt, jako napiiklad vzdaleni z vyuky bez
souhlasu ucitele, drzého a nevhodného chovani vii¢i vyu€ujicim nebo spoluzakiim apod.

je hodnocen oznacenim CH 1. Hodnoceni zapiSe vyucujici do Knihy denni evidence
v Evixu. Dit¢ ma poté moznost prodlouzeni odpoledni vychazky o 1 hodinu (dfive), tedy
vychazku jiz od 15.30 hodin.

* Pokud zak ve vyucovani nepracuje, ptipadné pouze casteéne, dopusti se v prubéhu
dopoledne drobného kézenského prestupku, ktery lze feSit napomenutim ¢i1 domluvou,
nedosdhne na hodnoceni CH 1. Vyucujici zvazi, zda je tieba projevy Zaka zapsat do Knihy
denni evidence, kde slouZzi pro dalsi praci vychovatelli a odbornych pracovnik s ditétem.

* Pokud se Zak v dobé vyu€ovani dopusti zadvazného piestupku proti Skolnimu fadu, miZze

ucitel udélit opatfeni ve vychové dle ¢lanku 6.1 vnitiniho fadu. Toto opatfeni vzdy oznami
vychovateli v odpoledni sluzbeg.
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B) Ve vychovném tstavu — pribéZné pri ¢innosti

Hodnoceni déti ze strany vychovatelli probihéd slovné pribézné béhem jednotlivych ¢innosti
nebo po jejich ukonceni. Stézejni je hodnoceni na schiizkach skupiny. Vychézky mohou byt
omezeny pouze opatienim ve vychove.

6.3 Kapesné, osobni dary a vécna pomoc
6.3.1 Kapesné

Détem, kterym se poskytuje plné piimé zaopatieni, nélezi kapesné, jehoz vyse je urCena
v souladu se zédkonem podle veku ditéte a v souladu s timto vnitinim fadem podle zatazeni
ditéte do kategorie. Pro déti od 15 let a nezaopatfené osoby ¢ini za kalendaini mésic nejvice
450,- K¢.

Zatazeni ditéte do kategorie pro urceni vySe kapesného za mésice zaii az Cerven provadi
skupinovy vychovatel, ktery je ve skupiné povéren vyplatou kapesného. Dité je hodnoceno na
konci mésice (optimalné maximalné 3 dny pied poslednim dnem v mésici) a kapesné je
vyplaceno 1. nésledujiciho mésice. Dil¢i zatazeni ditéte do kategorii pro vyplatu kapesného
provadi jeho oba skupinovi vychovatelé, vedouci vychovatel, tfidni ucitel, vedouci ucitel
a oba asistenti pedagoga (no¢ni vychovatelé) piitazeni k vychovné skuping.

Zatazeni ditéte do kategorie pro urceni vyse kapesného za mésice Cervenec a srpen provadi
vedouci vychovatel na zaklad¢ hodnoceni vychovateli, ktefi méli v daném obdobi sluzby.

Kazda z vySe uvedenych osob provede svoje zafazeni ditéte do prvni az tfeti kategorie pro
vyplatu kapesného. Skupinovy vychovatel provadéjici vypocet kapesného seéte prosté
hodnoty kategorii, které ur€ily vySe zminéné osoby, a vypoc€itd primér na dvé desetinna
mista, zaokrouhlenim tohoto Cisla na cel¢ je urCena kategorie pro vyplatu kapesného. Nové
déti, které jsou do zafizeni pfijaty do 20. v mésici (v€etné) jsou za dany mésic zafazeny
do kategorie 2. Jsou-li do zafizeni piijaty po 20. v mésici, jsou zatazeny do kategorie 2
V daném i nésledujicim mésici. Dale jsou zatfazovany dle kritérii uvedenych niZe.

Zasady pro zarazovani do kategorii pro vyplatu kapesného

Osoba, ktera stanovuje kategorii pro vyplatu kapesného, je povinna ptisn¢ dbat na objektivitu
a na to, aby hodnotila pouze pfislusné Casové obdobi a oblast, ve které plsobi (asistent
vecerni a ranni ¢innost, ucitel Skolu atd.).

Kategorie 1. (450,-K¢): Do této kategorie je zatazeno dité, které dodrzuje ustanoveni
vnitiniho fadu a Skolniho tadu, pfipadna poruSeni téchto predpisti jsou méne zavazna a méné
Casta, v pruméru cca jedenkrat tydné. Dité prevazné projevuje aktivitu a snahu jak ve Skolni
praci, tak v praci na vychovném ustavu. Dit¢ dba na to, aby chodilo do $koly vybaveno
pomickami a kompletnim pracovnim oble¢enim, udrzuje si potfadek ve svych vécech, dba
na potradek ve svétenych prostorach. Chova se slusné¢ k ostatnim détem a ke vSem dospélym,
vhodné vystupuje na vefejnosti.

Kategorie 2. (390,- K¢): Dité zatazené do této kategorie prevazné dodrzuje vnitini a Skolni

o 24
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Kategorie 3. (330,- K¢): Dit¢ zafazené do této kategorie nespliuje pozadavky na zafazeni
do vyssi kategorie. Casto nebo zdvazné poruSuje vnitini fad. K zavaznym porusenim patii
zejména konzumace navykovych latek, Casté hrubé vulgarni nebo agresivni chovani vici
ostatnim détem, pedagogiim nebo jinym dospélym. Utéky ze zafizeni, ¢asté vzdalovani se ze
Skoly nebo z ubytovacich prostor a piipadné dalsi.

Za obdobi krat$i nez 1 meésic se kapesné stanovi podle poctu dni, v nichz je dit€ v péci
zafizeni. Denni vySe kapesného ¢ini jednu tficetinu mésicni vySe kapesného dle zatrazeni
do kategorie. Vypoétena celkova castka se zaokrouhli na desetikoruny smérem nahoru.
Kapesné nenélezi za dny, po které je dité na utéku ze zafizeni nebo je ve vykonu vazby nebo
ve vykonu trestu odnéti svobody. Kapesné nenalezi ditéti ode dne, kdy se utéku dopustilo,
do dne, kdy uték skonéil, véetné téchto dni. Utékem se rozumi kazdé neopravnéné opusténi
zafizeni, tedy 1 v piipad¢ kratkodobého utéku (napf. nékolikahodinového) se kapesné
nevyplaci za den, ve kterém se dité ut€ku dopustilo.

V dobé, kdy je pobyt v zafizeni pieruSen podle § 23 odst. 1 pism. a) a ¢) zdkona ¢. 109/2002
Sb., vplatném znéni, poskytuji ditéti plné piimé zaopatieni osoby, u nichz dit¢ pobyva.
Kapesné tedy nendlezi za dny, kdy je dit€¢ po pfedchozim pisemném souhlasu OSPOD
na dovolence u rodicu, popiipadé¢ jinych fyzickych osob, nebo prechodné ubytovano u téchto
osob. Kapesné ditéti nendlezi ode dne, kdy dité opustilo zafizeni, do dne ndvratu, vcetné
téchto dnt. S kapesnym si dit¢ hospodafi samo, mé moznost si penize ulozit na svoje spofeni
u skupinového vychovatele, odkud si je proti podpisu postupné vybird. Kapesné je vyplaceno
bez ohledu na pfipadnou odménu za produktivni praci uénd.

6.3.2 Osobni dary

Ditéti, jemuz nélezi plné pfimé zaopatfeni, poskytuje zafizeni osobni dary k narozeninam,
k Gspésnému ukonceni studia a k jinym obvyklym piilezitostem. Hodnota osobniho daru
pro dité od 15 let nebo nezaopatfenou osobu ¢ini nejvyse 2450,- K¢. Orientacni vySe ¢astek
na dary:

- narozeniny do 500,- K¢
- jmeniny do 200,- K¢
- Mikulas do 100,- K¢
- Véanoce do 1000,- K¢

- uspésné ukonceni studia do 650,- K&.
6.3.3 Vécna pomoc

Ditéti, které dosdhne zletilosti, pfipadné 19 let, byla-li mu prodlouzena ustavni vychova
a nesetrva v zafizeni dobrovolné€ do ukonceni pifipravy na povolani a odchazi tedy ze zatizeni,
je podle skutec¢né potieby v dob& propusténi poskytnuta vécnd pomoc nebo jednordzovy
penézity piispévek v hodnoté nejvyse 25000,- K¢. Navrh na formu a vySi vécné pomoci
podava skupinovy vychovatel po dohodé se socidlni pracovnici na poradé¢ vychovatela
a fediteli zafizeni, ktery vydéa konecné stanovisko k vysi pfispévku.

Kazdy ptipad je individualn€ posuzovan a zvaZzovan dle téchto hledisek:

- je-li dité sirotek nebo polosirotek,

- rodinné zdzemi a podminky, kam dité odchazi,

- posouzeni miry vlastniho usili o vytvofeni si co nejlepSich pfedpokladii pro fadny zivot,

- ptijmy ditdte v dobé pobytu ve VU a jeho spofivost,

- z4jem o samostatny Zivot ¢i zivot v pivodni rodiné,

- specifické okolnosti znesnadnujici zatazeni ditéte do zivota po propusténi.
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Do vySe vécné pomoci se nepocitad oSaceni a obuv, které jsou ditéti pridéleny v pribéhu
pobytu v Gstavu a zistavaji v jeho trvalém uzivani.

7. Prava a povinnosti osob odpovédnych za vychovu vici zarizeni

7.1 Zakonni zastupci ditéte maji pravo
a) na informace o ditéti, a to na zaklad¢ své zadosti,
b) vyjadfovat se k navrhu opatfeni zasadni dulezitosti ve vztahu k ditéti, nehrozi-li
nebezpeci z prodleni a na informace o provedeném opatient,
¢) na udrzovani kontaktu s dit€tem, nebrani-li tomu zavazné okolnosti ohrozujici dit¢,
d) na poradenskou pomoc zatizeni ve vécech vychovné péce o dite,
e) pisemn¢ pozadat feditele zafizeni o povoleni pobytu ditéte u osob podle § 23 odst. 1
pism. a) nebo c).

7.2 Zakonni zastupci ditéte maji zejména povinnost
a) pri predani ditéte do urCeného zafizeni 13) pfedat soucasn¢ dokumentaci uvedenou
V § 5 odst. 5 (odst. 2.2 tohoto ptedpisu),
b) zajistit doprovod ditéte mladsiho 15 let v piipadech postupu podle § 23 odst. 1 pism. a)
a § 24 odst. 5 pism. a), poptipad¢ pozadat pisemné v této véci o jiny postup,
) seznamit se s vnitinim fadem zafizeni a dodrzovat jeho ustanoventi,
d) oznamit bezodkladné zafizeni podstatné okolnosti pobytu ditéte u nich, tykajici se
zejména jeho zdravi a vychovy,
e) predat ditéti umisténému do zafizeni na zékladé¢ jejich Zadosti finan¢ni ¢astku jako
kapesné ve vysi stanovené v § 31,
f) hradit ndklady na zdravotni sluzby, 1é¢iva a zdravotnické prostiedky poskytnuté ditéti,
které nejsou hrazeny ze zdravotniho pojisténi, pokud byly poskytovany na jejich zadost.

Prava podle oddilu 7.1 pism. c), d), ) a povinnosti podle oddilu 7.2 pism. a), b), c), d) se
vztahuji 1 na jiné osoby odpovédné za vychovu.

8. Prava a povinnosti pedagogickych pracovnikii

|. Prava pedagogickych pracovniki

Pedagogicti pracovnici maji pti vykonu své pedagogické ¢innosti pravo

a) na zajisténi podminek potiebnych pro vykon jejich pedagogické cinnosti, zejména
na ochranu pred fyzickym nésilim nebo psychickym natlakem ze strany déti nebo zadkonnych
zastupci déti a dalSich osob, které jsou v piimém kontaktu s pedagogickym pracovnikem
ve Skole a skolském zafizeni,

b) aby nebylo do jejich pfimé pedagogické cinnosti zasahovdno v rozporu s pravnimi
piedpisy,

¢) na vyuzivani metod, forem a prostiedkt dle vlastniho uvazeni v souladu se zasadami a cili
vzdéelavani pii ptimé vychovné, specidlnépedagogické a pedagogicko-psychologické ¢innosti,
d) na objektivni hodnoceni své pedagogické ¢innosti.
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II. Povinnosti pedagogickych pracovniku

Pedagogicky pracovnik je povinen

a) vykonavat pedagogickou ¢innost v souladu se zdsadami a cili vychovy,

b) chranit a respektovat prava ditéte,

¢) chranit bezpeci a zdravi ditéte a pfedchazet vSem formam rizikového chovani ve Skolském
zafizeni,

d) svym piistupem k vychové vytvaret pozitivni a bezpecné klima v prostfedi Skolského
zafizeni a podporovat jeho rozvoj,

e) zachovavat mlcenlivost a chranit pfed zneuzitim osobni udaje, informace o zdravotnim
stavu déti a vysledky poradenské pomoci Skolského poradenského zafizeni a Skolniho
poradenského pracovisté, s nimiz piiSel do styku,

f) poskytovat ditéti nebo zakonnému zastupci nezletilého ditéte informace spojené s vychovou
a vzdélavanim.

9. Uhrada nakladii na péci o déti v zarizeni

Vydani rozhodnuti

Podle § 24 odst. 3 zdkona €. 109/2002 Sb., v platném znéni, je feditel zafizeni povinen
rozhodnout o vysi prispévku na thradu péce poskytované détem nebo nezaopatienym osobam
Vv zatizeni podle § 27 az § 29 téhoz zakona.

Zpisob odvolani

Proti rozhodnuti vydaném feditelem zafizeni je mozno podat odvolani ve lhiité do 15 dnil ode
dne jeho doruceni ke Krajskému ufadu Jihomoravského kraje v Brné prostiednictvim feditele
zatizeni.

Zajisténi agendy

Komplexni agendu piispévku na thradu péce (tzv. oSetfovného) vede socialni pracovnice. Je
zodpovédna za veSkeré ukony od zahajeni spravniho ftizeni, vydani rozhodnuti, mési¢ni
prouctovani, vymahani dluzného oSetfovného, atd.

W 4

10. Postup zarizeni p¥i zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi

10.1 Zdravotni péce a zdravotni prevence

Odbornou 1ékaiskou péci poskytuje prakticky lékat v Olesnici, se kterym ma zafizeni
uzavienou pisemnou smlouvu a u kterého je ulozena zdravotni dokumentace déti. Lékar
provadi nastupni preventivni prohlidku vSech déti, u 74kl potravinaiskych oborti vzdélavani
provede vySetfeni za ucelem vydani zdravotniho prikazu. U zaka potravinaiskych ucebnich
obort provadi prakticky 1ékaf preventivni prohlidku po kazdém utcku.

Doprovod k1ékafi provadi skupinovy vychovatel nebo vychovatel v dopoledni sluzbg,
pfipadné¢ jiny urceny pedagog nebo socialni pracovnice. Sluzbu konajici vychovatelé
a asistenti pedagoga vedou zapisy o ptiznacich nemoci v knize denni evidence, podavaji
détem predepsané léky, eviduji jejich vydavani.
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Socialni pracovnice ve spolupraci se skupinovymi vychovateli zajiStuje objednavani déti
k odbornym Iékaifim na =zakladé doporuéeni praktického Iékafe. Kontrolni navstévy
u odbornych 1ékaiti eviduje a zajistuje socialni pracovnice, doprovod zajistuji vychovatelé,
piipad¢ specialni pedagog nebo psycholog. Skupinovi vychovatelé jsou zodpovédni
za dostateCnou zasobu pravideln¢ uZzivanych 1¢ékt, s dostatecnym predstihem informuji
socialni pracovnici o nutnosti zajistit dal$i medikaci.

10.2 Prevence rizik p¥i pracovnich ¢innostech

Zaméstnanci zafizeni jsou povinni plnit pokyny k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi dle

platnych smérnic a pfiméfené schopnostem déti vyzadovat rovnéz po détech dodrzovani

téchto zasad. Déti jsou pii piijeti do zafizeni prokazatelné¢ proSkoleny bezpecnostnim

technikem, pfed kazdou novou cinnosti provede prokazatelné proSkoleni pedagogicky

pracovnik. Déti maji povinnost chovat se tak, aby svym jedndnim neohrozovaly zdravi své ani

jinych déti.

Z téchto duvodu je zakazéano:

- nosit do zafizeni a prechovavat zde jakékoli omamné latky,

- nabizet tyto latky ostatnim détem,

- nosit do zafizeni nebo zde ptechovavat zapalné latky nebo jinym zpiisobem nebezpecné
latky a v zafizeni s nimi manipulovat,

- nosit do zafizeni nebo zde pfechovavat ostré ¢i jinym zpiisobem nebezpecné predméty,
kterymi by mohlo byt zplisobeno zranéni sobé nebo jinym osobam.

V ramci vychovné ¢innosti se déti mohou ucastnit dobrovolnych brigad. Pied uskutecnénim
brigady je uzaviena s Zadatelem dohoda, ktera oSetfuje také oblast BOZP. Dohody se
neuzaviraji na jednorazové vypomoci star§im a potfebnym obc¢antim. Na brigadu miize odejit
pouze dité, jehoz chovani je hodnoceno nejméné jako vyhovujici. Brigady se mohou ztcastnit
pouze déti, které mély v dopolednich hodindch Skolu — teoretické vyufovani. Maximalni
pracovni doba pro mladez do 18 let ¢ini 6 hodin denn¢ a nesmi piekrocit 30 hodin tydné.
V nedéli je brigadnicka ¢innost vykonavéna pouze vyjimecné. Dité je povinno na brigadu
odejit v pracovnim obleceni. Finan¢ni odménu si muze ulozit do svého spofeni u skupinového
vychovatele. VySe odmény za brigadu musi respektovat minimalni hodinovou mzdu.

10.3 Postup pri urazech déti

Zakladni povinnosti zamé&stnancl zafizeni pro pfedchdzeni urazu je prokazatelné pouceni déti
pied zahgjenim volnoCasové ¢i pracovni Cinnosti jasnymi a pifiméfenymi pokyny, které
odpovidaji véku a rozumovym schopnostem ditéte. Jestlize dojde k urazu ditéte, je kazdy
zaméstnanec povinen poskytnout prvni pomoc a zakladni oSetfeni ditéte. Dle zavaznosti Grazu
pfivolat odbornou lékarskou pomoc. Informovat feditele zafizeni o urazu, pokud musela byt
piivolana Iékaiska sluzba nebo dit¢ muselo byt pfevezeno do nemocnice. Pedagog, ktery
V dobé trazu ditéte provadi piimou vychovnou nebo vyucovaci praci, zajisti zapsani urazu
do Knihy trazi. Informuje osoby odpovédné za vychovu o urazu ditéte ihned, pokud je
na tyto osoby telefonicky kontakt, nebo pisemné v nejbliz§im mozném terminu. S technikem
BOZP vyplni povinné hlaseni o Skolnim urazu. Bezpecnostni technik zajisti odeslani hlaSeni
0 Urazu v pfedepsaném terminu pfislusSnym orgdniim. Podrobny postup upravuje Vnitini
ptedpis €. 2/2015 Postup pii mimofadnych situacich platny a G€¢inny od 1.9.2015.
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10.4 Postup pri onemocnéni ditéte

Jestlize ma kterykoli pedagogicky pracovnik podezieni, ze je dit€¢ ohrozeno nemoci, je
povinen zajistit ditéti pfimétenou péci. V piipad€, ze onemocnéni ditéte neni akutni, zajisti
sluzbu konajici vychovatel navstévu ditéte u lékafe v nejblizSich ordinacnich hodinach.
V piipadé, Ze dit¢ akutné¢ onemocni a neni mozné zajistit odvoz ditéte k lékafi, piivola
vychovatel do zafizeni lékafskou sluzbu. VSichni vychovatelé a asistenti pedagoga jsou
povinni pieddvat si pfi vyméné sluzby informace o zdravotnim stavu déti, zapisovat
informace o onemocnéni déti do knihy denni evidence (Evix), disledné se fidit pokyny lékate
a dbat na spravné uzivani medikace. Pokud je dité hospitalizovano, vychovatel bezodkladné
informuje osoby odpovédné za vychovu, je-li na né kontakt. Socialni pracovnice informuje
pracovnika OSPOD.

10.5 Postup pri intoxikaci ditéte

Objevi-li se podezieni, ze je dité intoxikovano omamnou latkou (malétné chovani, rozsifené
zorni¢ky, nepfiméfené projevy — bezdivodny smich, neadekvatni reakce na bézné podnéty,
zvySena Unava, nezdjem o bézné ¢innosti,...), je pfivolan metodik prevence, ktery posoudi stav
ditéte, dle potieby provede test na ptitomnost navykové latky.

Pokud se u ditéte projevi zndmky ohrozeni na zdravi, nebo ohrozuje-li dit€¢ své okoli, je
bezodkladné piivolana 1ékatska pomoc, piipadné Policie CR. Vychovatel o této skute¢nosti
neprodlené informuje zdkonné zastupce, piipadné jiné osoby odpovédné za vychovu. Socidlni
pracovnice informuje ptislusného pracovnika OSPOD.

V ptipadé, Ze vychovatel ¢i jiny pedagogicky pracovnik nebo zaméstnanec zatizeni zjisti, ze
se dité¢ sebeposkozuje ¢i dokonce mé sebevrazedné tendence, je povinen okamzit¢ zabranit
pokracovani sebeposkozovani, poskytnout prvni pomoc, navazat kontakt s lékafem
a postupovat dle jeho pokynii. Pokud neni stav ditéte akutni a vyhroceny a I¢kat nezajisti
pfedani ditéte k hospitalizaci, fidi se vychovatel pokyny lékate a v€nuje ditéti zvySenou
pozornost K zajisténi jeho bezpeci. Po dohodé s vedoucim vychovatelem muize byt posilena
sluzba k zajisténi péce o ohrozené dité. Jestlize se dité projevuje tak hrubou agresivitou, ze
ohrozuje zdravi své i zdravi ostatnich déti a zaméstnanct, je pfivoldna do zafizeni 1ékarska
sluzba, ptipadné i Policie CR. Do jejich pfijezdu, pokud je to v silach pedagogického
pracovnika a umoznuji to okolnosti, zabrani dalSimu styku ditéte s ostatnimi détmi a pokusi se
zabranit ni¢eni majetku a ohroZovani zdravi ditéte 1 ostatnich.

Reditel zafizeni je opravnén v zajmu Usp&$né vychovy déti a z diivodu zajisténi ochrany
zdravi a bezpecnosti déti prevzit od ditéte do doCasné tschovy ptedméty ohrozujici vychovu,
zdravi a bezpecnost déti. Faktické odebrani uvedenych pifedmétii provadi sluzbu konajici
vychovatel nebo asistent pedagoga za pritomnosti dal§iho zaméstnance zafizeni. O tomto
zpracuje odpovédny pedagogicky pracovnik protokol, ktery bude ulozen v osobni
dokumentaci ditéte. Pfedméty budou pfeddny osobam odpovédnym za vychovu nejpozdéji
V den propusténi ditéte ze zafizeni.

Vsechny déti 1 zaméstnanci maji povinnost chovat se tak, aby svym jednanim nezptsobovali
druhym jakékoli stradani. Déti jsou soustavné vedeny k tomu, Ze nikdo nema pravo pozadovat
po druhych sluzby ¢i plnéni ukold, kterymi je povéien on sdm, Ze nikdo nema pravo chovat se
k ostatnim povysen¢, zesmésnovat n€koho ¢i ponizovat. Nikdo nema pravo pozadovat
po druhych predméty, které mu nenélezi, pozadovat penize Ci jiné véci jako uplatu. Jestlize
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dit¢ ¢i zaméstnanec zjisti, Zze k takovému pocindni v zafizeni dochazi, ma povinnost toto
ohlasit fediteli zafizeni a tim dat podnét k fadnému proSetieni a zajisténi napravy.

11. Zavérecna ustanoveni

Nedilnou sou¢asti Vnitiniho fadu VU je

- piiloha ¢. 1: Ridici a organizaéni schéma (personalni zabezpe&ent)
- ptiloha €. 2: Organizace dne

- priloha €. 3: Tabulka pro stanoveni kapesného

- ptiloha €. 4: Opatteni ve vychové

Vnitini fdd vychovného tstavu €. 1/2021 nabyva platnosti dnem 20. 1. 2021 a G¢innosti dnem
1.2.2021.

Nabytim u¢innosti tohoto vnitiniho fadu se rusi platnost a u¢innost Vnitiniho fadu ¢. 3/20109.

Tento vnitini fad muze byt dopliiovan a ménén v souladu s platnou legislativou.

V Olesnici dne 19. 1. 2021

Mgr. FrantiSek Dostal
teditel
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Priloha ¢. 2 - Organizace dne

Pondéli az patek

6.15-7.00 Ranni buzeni, osobni hygiena, péfe o ubytovaci prostory, snidané, odchod do
skoly.

7.00-13.30 Skola dle rozvrhu, obéd, navrat ze koly.

13.30-14.00 Osobni volno, uklidy ubytovacich prostor.

13.30-14.30 Streda - komunitni setkani.

14.00-14.30 Schlizka skupiny.

14.30 - 16.30 Cinnost dle tydenniho planu.

16.30-17.00 Samostatné vychazky.

16.30-17.30 Osobni volno, cinnost dle individudlniho zajmu (spol.hry, poslech hudby,
sledovani TV, posilovna, PC atd.).

17.30-18.30 Vecere.

18.30-19.30 Pfiprava do skoly.

19.30-20.00 Zhodnoceni dne.

20.00 - 21.00 Péce o ubytovaci prostory a okoli, vecerni hodnoceni, pfiprava skolnich
pomuicek a obleceni na ptisti den, individualni zajmova cinnost, osobni volno,
sledovani televize, osobni hygiena.

21.00 Ulozeni ke spanku, vecerka, no¢ni klid.

V patek je vecerni ¢innost prodlouzena do 22.00 hodin.

Sobota

9.30-10.00 Ranni buzeni, osobni hygiena, snidané, uklid ubytovacich prostor.

10.00 -11.00 Samostatné vychazky.

10.00-11.30 Osobni volno.

11.30-12.30 Obéd.

12.00-13.30 Zajmova ¢innost na budové, televize, péce o osobni véci.

13.30-18.00 Spole¢nd ¢innost skupiny dle tydenniho pldnu mimo zatizeni VU.

18.00 - 19.00 Vecere, péce o ubytovaci prostory a okoli.

19.00-22.00 Sledovani televize, poslech hudby, cetba, spolecenské hry, individudlni zajmova
¢innost, osobni hygiena.

22.00 Vecerka.

Sobotni ¢innost je zaloZena na celodennich akcich, ¢i odpolednich vyletech prevainé mimo

Olesnici.

Nedéle

9.30-10.00 Ranni buzeni, osobni hygiena, snidané, uklid ubytovacich prostor.

10.00-11.00 Samostatné vychazky.

10.00-11.30 Osobni volno.

11.30-12.30 Obéd.

12.30-18.00 Spolecna ¢innost, nebo samostatné vychazky dle zafazeni do skupiny.

18.00 - 19.00 Vecefre, studijni doba.

19.00-21.00 Péce o ubytovaci prostory a okoli, osobni hygiena, televize, osobni volno.

21.00 Vecerka.
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Priloha €. 3 - A Stanoveni vySe kapesného

Vychovna skupina
..................... IMESIC /1 @ TOK .. ettt ettt et tee e e ree e
Stanoveni kategorie Vyse _ Skutetnd _
Jméno ditéte No kapesnéh Dny mimo Odpodet vyse Podpis
skv.l Sk.v.2 Vedv. | Tru Ved.u. 1"” Notv2 | primer | kategorie | zafizeni kapesnéh | ditéte
0
Podpisy pedagogl:
SKUPINOVI VYCNOVALEIE ...ttt sttt ettt ettt st st st e s s et et easaaeabesbesteses e sensanaesanns
VEAOUCT VYCNOVALEI ..ttt sttt e ettt se st etestesae s e saates st aeseassasassate st ssennsnnanen
THANT UCEEIG .ottt ettt st ettt s s et e s st et s sseseses et ese st sasare et st sesensasesessesssensesenns
VEAOUCT UCKEET 1ottt et st et st et st e et e s steses et eae s beas et aneetenesbesenesbe sen
Asistenti pedagoga (NOCNT VYCN.) ...ttt sttt se et st et as e st s s et eas et ssnbereneenen
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Priloha €. 3 - B Stanoveni vySe kapesného

Vychovna skupina
..................... MESIC /1 @ TOK ..ottt ettt e
Stanoveni kategorie — sluzby konajici vychovatelé (uvést piijmeni) ViR Dny Skute¢na
. ‘o x yse - N i .
Jméno ditéte ) . mimo Odpocet | vyse Podpis ditéte
pramér | kategorie | kapesného w .
zafizeni kapesného

Podpisy pedagogl:

SKUPINOVI VYCNOVALEIE ...t sttt ettt ettt st ste st st st s st seass st abesbestesesssasensanansanres

VEAOUCT VYCNOVALEI ...ttt ettt e et ettt e e ete st ste st e s e besa et e st s st ansaasetestesesseanasaseans

Asistenti pedagoga (NOCNT VYCN.) .ottt sttt ettt et st steste e e e bes s eserseassasasese s
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Priloha €. 4

Opatieni ve vychové

Rozsah omezeni traveni volného asu mimo zaiizeni podle § 21 odst. 1 pism. ¢) zdkona ¢C.

109/2002 Sh., v platném znéni,

za prokazané poruSeni povinnosti podle § 20 odst. 2 zakona ¢ 109/2002 Sb., v platném

znéni.

Prokazané poruseni povinnosti

Rozsah omezeni traveni volného casu mimo

zarizeni  bez  doprovodu  pracovnika
vychovného ustavu
Nedodrzeni stanoveného potradku a kazné 7 dni
Nesplnéni pokynu a piikazu zameéstnanct | 7 dni
zatizeni
Nesetrné zachazeni se svéfenymi vécmi 7 dni
Umyslné poskozovani ciziho majetku 7 dni
Nedodrzovani zasad sluSného jednani 7 dni
Nedodrzovani poradku v prostorach zatizeni a | 7 dni
V osobnich vécech
PorusSovani ustanoveni vnitiniho fadu zatizeni | 7 dni
Porusovani ptredpisi BOZP 7 dni
Ptekroceni casu stanoveného navratu do | 7 dni
zatizeni
Utgk 10 dni
Odcizeni predméth ve svij prospéch 10 dni
Uziti drog, alkoholu t&€kavych a jinych | 10 dni
omamnych latek
Fyzické napadeni jiné osoby 10 dni
Sikana 14 dni
Verbalni agrese, vulgdrni vyjadfovani 7 dni

Uvedeny rozsah omezeni traveni volného €asu mimo zafizeni bez doprovodu pracovnika

vychovného Ustavu je maximalni.

Omezeni traveni volného Casu se netyka samostatného prechazeni déti do Skoly a zpét do

vychovného Ustavu.




